
TREINAMENTO FORNECEDOR – CREDENCIAMENTO



Tutorial Dematech – Cadastro Fornecedor

1. Cadastro da pessoa responsável da empresa

2. Cadastro da empresa

3. Cadastro de Profissionais e Regularização Fiscal

4. Inscrição em Editais



1. Cadastro Responsável da Empresa

• Sistema de Utilização: PORTAL DE CREDENCIAMENTO

• Responsável Pelo Processo: Responsável pela empresa

https://dematech.app/credenciamento/senar-ceara


CADASTRO FORNECEDOR – Responsável pela empresa

• Abrir no navegador o link do portal do fornecedor no dematech: dematech.app/credenciamento/senar-ceara

• Clicar no botão “Entrar/Cadastrar”

https://www.dematech.app/credenciamento/senar-ceara


CADASTRO FORNECEDOR – Responsável pela empresa

• 1. Clicar no botão “Criar cadastro”
• 2. Clicar no botão “Continuar para o cadastro”
• 3. Preencher dados do cadastro e clicar em “Cadastrar e continuar”



CADASTRO FORNECEDOR – Responsável pela empresa

• Ao concluir o cadastro, o sistema vai logar com a conta criada.



2. Cadastro da empresa

• Sistema de Utilização: PORTAL DE CREDENCIAMENTO

• Responsável Pelo Processo: Responsável pela empresa

https://www.dematech.app/credenciamento/senar-ceara


CADASTRO DA EMPRESA – Responsável pela empresa

• Clicar em “Cadastrar fornecedor”

• Preencher CNPJ da empresa e depois clicar na LUPA, o
sistema vai carregar as informações da empresa,
nesse momento as informações podem ser ajustadas.
Após ajustes clicar em “Cadastrar fornecedor”.



CADASTRO DA EMPRESA – Responsável pela empresa

• Preencher CNPJ da empresa e depois clicar na LUPA

• Se a empresa já possuir cadastro na base de dados do 

SENAR-CE, vai aparecer uma mensagem.

• Nesse caso a vinculação deve ser realizada pelo 

responsável interno do SENAR-CE.

• Clicar em “Solicitar Vinculação”



3. Cadastro de Profissionais e Regularização Fiscal

• Sistema de Utilização: PORTAL DO FORNECEDOR

• Responsável Pelo Processo: Responsável pela empresa

• Observação: O responsável pela empresa deve cadastrar todos os profissionais,
inclusive representantes legais. Porém, no momento da inscrição em editais, deve
selecionar apenas os profissionais.

https://www.dematech.app/portaldofornecedor


Cadastro de Profissionais 
• Acessar o Portal do Fornecedor, com as credenciais cadastradas, pelo link https://www.dematech.app/portaldofornecedor 

• Clicar no botão “Dados Cadastrais” para expandir o menu. Icone do botão 

https://www.dematech.app/portaldofornecedor


• Clicar em “Profissionais”

• Clicar em “+Novo”



• Preencher todos os campos de cadastro do profissional

• Clicar em “Salvar” 

• Realizar o cadastro dos representantes legais da 

empresa e de todos os profissionais. Em cada 

cadastro sinalizar o tipo de profissional.



• Realizar envio dos documentos obrigatórios do profissional. Após o envio de todos, clicar em “Fechar”.

• Clicar no botão +Adicionar, em cada documento.

• Selecionar o tipo de documento, depois realizar o 

upload clicando em “Escolher ficheiro”, após envio 

clicar em “Salvar”



Regularização Fiscal 
• Ao clicar na aba CERTIDÕES, serão solicitados os documentos atualizados



• Caso a IA não consiga identificar a validade, a informação será inserida de forma manual

• Quando identificada, a IA irá inserir o dado da validade do documento, automaticamente



4. Inscrição em Editais

• Sistema de Utilização: PORTAL DE CREDENCIAMENTO

• Responsável Pelo Processo: Responsável pela empresa

https://www.dematech.app/credenciamento/senar-ceara


• Acessar o Portal pelo link: https://www.dematech.app/credenciamento/senar-ceara

• Após realizar login com as credenciais cadastradas, está é a pagina inicial do credenciamento.

• Os editais são segmentados  por linha de ação/Projeto.

https://www.dematech.app/credenciamento/senar-ceara


Cadastro de Profissionais e Regularização Fiscal 

• Junto ao Portal de Credenciamento, poderão, também, serem inseridas CERTIDÕES e cadastro de PROFISSIONAIS



• Ao clicar em uma linha de ação/Projeto, logo abaixo serão listados os editais abertos para inscrição.

• Antes de se inscrever, o responsável da empresa de clicar em “visualizar”



• O responsável da empresa deve ver os documentos exigidos, realizar o download e leitura do Edital e Anexos

• Após download e leitura do Edital 

e Anexos, Clicar em “Inscrever-se”.



• Caso na visualização após download e leitura dos arquivos Edital e Anexos a tela for fechada, na tela principal clicar em 

“Inscrever-se” do edital escolhido.



• Formulário de inscrição: o responsável da empresa deve 

abrir cada aba do formulário: Dados, Documentos, 

Profissionais, termos e Declarações, e realizar o 

preenchimento de todos os campos.

• Na parte inferior temos os botões: Visualizar pendências, 

excluir inscrição, Enviar inscrição e Fechar

• Visualizar Pendências: o formulário começa com um 

numero de pendências que serão sanadas à medida que 

as informações das abas são preenchidas.



• ABA Documentos: Realizar o envio de todos os 

documentos obrigatórios solicitados.

• Ao clicar em USAR EXISTENTE, os documentos

inseridos anteriormente serão carregados.



• ABA Profissionais: Como foi instruido realizar o cadastro 

dos profissionais no Portal do Fornecedor, nesta aba basta 

clicar em +Adicionar.

• Na tela seguinte selecionar um profissional cadastrado e 

depois clicar em “Adicionar”.

• Caso seja necessário o cadastro de um profissional no momento

da inscrição de um edital, o mesmo pode ser realizado clicando em

“+Novo profissional”



• É possível adicionar até 3 profissionais. Para cada profissional adicionado realizar o proximo passo.

• Após salvar, na tela atual clicar em “Docs”.



• Após análise da documentação, clicar em “Sincronizar dados”.

• Nesse momento é possível incluir documentos. Caso seja 

necessário, clicar em INCLUIR.



• A aba SUBSTITUIR surgirá após a sincronização. 

Os documentos enviados deverão obedecer aos 

critérios do EDITAL selecionado, sendo esta aba 

pertinente para permuta da documentação.



• Após dar ciência aos TERMOS E DECLARAÇÕES, a 

empresa poderá clicar em ENVIAR INSCRIÇÃO



Diretrizes do Credenciamento
• Cada Edital possui especificidades quanto as etapas para credenciamento da empresa e habilitação profissional (a empresa

somente estará credenciada se tiver, no mínimo, 01 (um) profissional habilitado;

• A documentação profissional deverá obedecer aos critérios estabelecidos no Edital que desejar habilitação;

• Quando o processo estiver EM ANÁLISE, atentar para o quadro do DILIGÊNCIAS, para que pendências sejam sanadas,

assim como as convocacações para as etapas de habilitação profissional;

• Finalizado o processo de credenciamento, a empresa receberá um PARECER DE CREDENCIAMENTO, validando o

credenciamento da empresa e indicando os profissionais habilitados.

Para maiores esclarecimentos, e-mail para dúvidas é credenciamento@senarce.org.br e sempre LEIA O EDITAL! 

mailto:credenciamento@senarce.org.br

